No. Fail Cawangan Pemohon:  FAMA: IP/BK&O/428/04-32/5 (1)

BORANG PERMOHONAN PENDAHULUAN DIRI TUGAS LUAR PEJABAT

(Diisi dalam dua (2) salinan)

A.  DIISI OLEH PEMOHON

1.   Nama
: 




2.  Cawangan
 : 

3.   Pejabat 
: 




4.  Jawatan/Gred   : 

5.   Aktiviti
: 




6.  Tempat Lawatan  : 

7.   Tarikh Lawatan :




8.  No. Vot    : 

9.   Butir-butir pendahuluan yang belum selesai (jika ada) :

i)   
Jumlah telah diambilkira
:


ii)  
Tarikh diluluskan

:


iii)  
Nombor baucar

:


10. Maklumat/butir-butir keperluan pendahuluan :

i)
Elaun Makan



RM             x       hari
 =   RM   

ii)
Elaun Hotel



RM             x        hari
 =   RM 

iii)  
Lain-lain Perbelanjaan :................................


 =   RM     

	RM 


Jumlah Pendahuluan Dipohon: RM                    (Rgt:                                                                 )

B.  PERAKUAN PEGAWAI

Penyata Perbelanjaan/Tuntutan Perjalanan akan dikemukakan setiap bulan pada atau sebelum 10hb berikutnya. Jika tidak : Saya membenarkan potongan gaji sekali gus dibuat melalui gaji bulanan saya.

Pemohon :




Sokongan dan Pengesahan Ketua Jabatan

T/tangan
:  ........................................

T/tangan
: ..........................................

Nama

:




Nama

:

Jawatan
:




Jawatan
:

Tarikh

:




Tarikh

:

C.  KELULUSAN BAHAGIAN PENTADBIRAN/KEWANGAN

Permohonan ini adalah *diluluskan / tidak diluluskan

i)
Jumlah diluluskan  RM..................................

ii)
Pendahuluan ini hendaklah diselesaikan sepenuhnya sebelum atau pada  ....................

Pegawai Yang Meluluskan:

T/tangan
:  .................................................

Nama

:

Jawatan
:

Tarikh

:

Cop

:

